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Перечень обязательных документов на факультете для           организации идеологической и воспитательной работы

1. Приказ о назначении на должность заместителя декана по воспитательной работе. 

1. Должностная инструкция заместителя декана по воспитательной работе с обязательными должностными обязанностями по организации идеологической работы на факультете. 

1. План факультета по организации идеологической и воспитательной работы на учебный год с обязательными разделами по организации работы с преподавателями и сотрудниками (утвержденный деканом). 

1. Планы кафедр по организации идеологической и воспитательной работы. 

1. Распоряжение по факультету о назначении заместителей заведующих кафедрами по идеологической и воспитательной работе. 

1. Распоряжение по факультету о назначении кураторов учебных групп. 

1. График проведения кураторских часов в учебных группах. 

1. Социально-педагогическая характеристика факультета. 

1. Журнал учета нуждающихся в общежитии (все протоколы заседаний ЖБК, список «внеочередников», «первоочередников», личные дела нуждающихся в общежитии, общая очередь, шахматка). 

1. Журнал учета правонарушений, совершенных студентами и сотрудниками факультета. 


	№
	Дата поступления сообщения
	Наименование, адрес организации, направившей сообщение
	Сведения о правонарушителе: Ф.И.О.(полностью), группа (для студентов) или место работы, должность (для сотрудников)
	Содержание правонарушения
	Меры, принятые к правонарушителю (указание даты заседания Совета профилактики, № протокола)
	Отметка о направлении ответа на сообщение в органы УВД (дата, № исходящего письма)

	
	
	
	
	
	
	



11. Распоряжение по факультету о создании Совета по профилактике правонарушений факультета на учебный год. 

12. Положение о Совете по профилактике правонарушений факультета. 

13. План работы Совета по профилактике правонарушений факультета на учебный год, протоколы заседаний Совета. 

14. Распоряжение по факультету о создании ИПГ (информационно-пропагандистской группы).

15. База данных одаренных студентов факультета:

· стипендиаты; 

· лауреаты; 

· кандидаты и мастера спорта; 

· победители республиканских, городских и районных смотров, конкурсов, соревнований. 

16. Информация о студентах и сотрудниках, принимающих участие в общественной жизни университета, факультета:

· членов БРСМ; 

· членов профсоюза; 

· количество участников НИРС; 

· количество участников художественной самодеятельности; 

· количество участников спортивных секций; 

· членов ДД; 

· членов других позитивных формирований университета (Красный Крест БГУИР, клуб “Альтаир”, волонтерская группа ”Созвездие”, КВН и др.). 

17. Журнал учета участия студентов и сотрудников факультета в общественно значимых программах (мероприятиях).

	№
	Дата участия
	Название мероприятия
	Количество принявших участие
	Ответственный за мероприятие

	
	
	
	
	



18. Документация ПО ОО «БРСМ» факультета, профбюро, Студсовета факультета.

19. Отчет о проделанной на факультете идеологической и воспитательной работе за учебный год.



