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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение определяет задачи и функции Научно-методического совета (далее НМС) Учреждения образования «Белорусский государственный университет информатики и радиоэлектроники» (далее БГУИР) и является документом системы менеджмента качества БГУИР.

1.2. НМС является коллегиальным органом, формируется и осуществляет свою деятельность в соответствии с Кодексом Республики Беларусь об образовании, Уставом БГУИР, нормативными документами Министерства образования Республики Беларусь и действующим законодательством Республики Беларусь.

1.3. Порядок деятельности НМС определяется настоящим Положением.

1.4. НМС в своей деятельности подотчетен ректору и Совету БГУИР.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Основной задачей НМС БГУИР является совершенствование учебной, научно-методической деятельности, а также ее организационное, информационное и материально-техническое обеспечение в  соответствии с профилями образования, по которым осуществляется подготовка специалистов в БГУИР.
3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ

Для решения поставленных задач НМС БГУИР осуществляет свою деятельность по следующим направлениям:

3.1. Участие в разработке новых форм, методов и технологий подготовки кадров с высшим образованием, обеспечивающих высокое качество и эффективность их профессиональной деятельности в различных сферах. 

3.2. Рассмотрение вопросов об  открытии подготовки в университете по новым специальностям I и II ступеней высшего образования.
3.3. Участие в разработке, совершенствовании и внедрении образовательных стандартов высшего образования.
3.4. Участие в разработке, совершенствовании и внедрении типовых учебных планов, учебных и рабочих учебных планов по специальностям, типовых учебных программ, учебных и рабочих учебных программ по учебным дисциплинам.
3.5. Организация экспертизы учебных планов по специальностям (направлениям специальностей) и учебных программ по изучаемым учебным дисциплинам.
3.6. Организация планирования выпуска учебных изданий и подготовки электронных учебно-методических комплексов дисциплин в университете. 

3.7. Рекомендация рукописей учебных изданий к опубликованию и присвоению грифа Министерства образования или грифа Учебно-методического объединения.
3.8. Организация научно-методических конференций, семинаров выставок и иных мероприятий, организуемых в БГУИР с целью обмена опытом по совершенствованию высшего технического образования.

3.9. Контроль деятельности методических комиссий факультетов БГУИР.

4. СТРУКТУРА И ПЛАНИРОВАНИЕ РАБОТЫ 


4.1. В структуру НМС входят Президиум и секции по направлениям работы. 

В состав НМС входят председатель (первый проректор), заместитель председателя, секретарь, руководители секций и члены НМС из числа работников БГУИР. Руководит работой НМС председатель, а при временном отсутствии председателя – его заместитель. 
В состав Президиума входят председатель НМС, заместитель председателя, секретарь, руководители секций НМС, а также другие руководители и специалисты университета. 

Структура, состав НМС и их изменения утверждаются приказом ректора.

Срок полномочий НМС – 3 года. 
4.2. Президиум НМС создается для рассмотрения внеплановых вопросов и принятия коллективных решений между плановыми заседаниями НМС. Президиум НМС принимает свои решения на заседаниях, правомочность которых соответствует правомочности заседаний НМС. 
4.3. НМС выполняет возложенные на него функции путем подготовки, обсуждения и принятия решений на своих заседаниях, а также последующим контролем выполнения принятых решений.
4.5. Планирование работы НМС осуществляется на учебный год. План работы НМС входит составной частью в План основных мероприятий БГУИР на учебный год, который утверждается ректором. 

5. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ПОВЕСТКИ ДНЯ И ПОДГОТОВКИ ВОПРОСОВ, ВЫНОСИМЫХ НА ЗАСЕДАНИЯ 

5.1. Повестка дня заседаний НМС формируется из вопросов, включенных в годовой план работы НМС. Дополнительные вопросы для рассмотрения на заседании НМС включаются в раздел «Разное». 

Повестка дня заседания Президиума НМС формируется из текущих актуальных вопросов, не терпящих отлагательства до ближайшего планового заседания НМС.


5.2. Предложения о включении дополнительных вопросов в раздел «Разное» в повестку дня заседания НМС и Президиума НМС представляются секретарю НМС в виде докладных записок не позднее, чем за 5  рабочих дней до заседания. Секретарь формирует повестку дня заседания и представляет ее на утверждение председателю (заместителю председателя) НМС. 


5.3. Вопросы, выносимые на рассмотрение в основной части повестки заседания НМС, подготавливаются докладчиками в виде краткой справки по существу вопроса и проекта решения, которые представляются председателю (заместителю председателя) НМС за 3 рабочих дня до запланированного заседания НМС или заседания Президиума НМС.  


5.4. По вопросам, выносимым на рассмотрение в разделе «Разное», докладчиками подготавливаются проекты решений, которые представляется председателю (заместителю председателя) НМС за 2 рабочих дня до запланированного заседания НМС, Президиума НМС.


5.5. Секретарь НМС информирует о проведении заседания и его повестке дня членов НМС и приглашаемых на заседание сотрудников БГУИР письменно и (или) по электронной почте, за 2 рабочих дня до заседания.


5.6. Материалы по повестке дня рассылаются докладчиками по электронной почте членам НМС или Президиума НМС за 3 рабочих дня до даты  проведения заседания.

    6. РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ 

6.1. Заседания НМС и заседания Президиума НМС являются открытыми для сотрудников БГУИР.

6.2. Заседания НМС проводятся не реже одного раза в два месяца. Для решения неотложных вопросов, входящих в компетенцию НМС, могут быть созваны внеочередные заседания НМС или заседания Президиума НМС между плановыми заседаниями председателем НМС (его заместителем).

6.3. Заседание НМС и Президиума НМС считается правомочным, если в нем принимает участие не менее 2/3 списочного состава членов НМС (членов Президиума НМС).

6.4. Заседание НМС и Президиума НМС ведет его председатель, а при отсутствии председателя – его заместитель.

6.5. Регламент для выступающих устанавливается по решению членов НМС, принимающих участие в заседании. 
6.6. Решения НМС и Президиума НМС принимаются открытым голосованием. Решение считается принятым, если за него проголосовало более 50 % членов НМС, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решение определяется по голосу председателя или его заместителя, ведущего заседание. Принятые решения оформляются протоколом, который подписывает председатель НМС и секретарь НМС.

6.7. Решения, принятые НМС или его Президиумом, утверждаются в установленном порядке и направляются секретарем НМС на исполнение.

7. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ НМС 

7.1. Члены НМС обязаны выполнять возложенные на них поручения по реализации функций и задач научно-методического совета. 

7.2. Члены НМС имеют право:

7.2.1. По поручению председателя НМС получать на факультетах, кафедрах и в других структурных подразделениях, обеспечивающих реализацию учебного процесса, материалы и документы, касающиеся учебной, учебно-методической и научно-методической работы.
7.2.2. Вносить предложения по любым вопросам, касающимся учебно-методической и научно-методической работы председателю НМС, в ректорат,  учебно-методическое управление, Совет университета.
7.2.3. Должностные лица и сотрудники БГУИР, не согласные с принятыми НМС и Президиумом НМС решениями, вправе обжаловать их у ректора БГУИР. 
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