
 
 

ТРЕБОВАНИЯ К ЗАПОЛНЕНИЮ АВТОБИОГРАФИИ 
 

Автобиография – документ, содержащий краткое изложение основных эта-
пов жизни и деятельности его автора в хронологическом порядке. Составляется 
работником самостоятельно в произвольной форме на листе бумаги формата A4.  

В автобиографии отражаются следующие сведения: 
–фамилия, имя, отчество; 
–дата и место рождения; 
–полученное образование (где, когда и в каких учебных заведениях обучал-

ся); 
–трудовая деятельность; 
–профессия; 
–общественная работа, участие в выборных органах; 
–отношение к воинской службе и воинское звание; 
–наличие правительственных и других наград и поощрений; 
–сведения о семейном положении, совместно проживающих родственниках 

(отце, матери, детях). 
Автобиография составляется в произвольной форме, собственноручно (пи-

шется лично от руки или может быть подготовлена в Word и распечатана). Помар-
ки и исправления не допускаются. 

Ниже приведены примеры описания вопросов. 
 

1.Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, социальное проис-

хождение, гражданство. 
Пример 

Лучше всего начинать автобиографию со слов: 
Я, Фамилия Имя Отчество (полностью), родился 21 августа 1992 года 

в пос. Березовка, Лидского района, Гродненской области, в семье слу-

жащих. Гражданин Республики Беларусь. 

 

2.Когда, в каких учебных заведениях учился, какое образование и спе-

циальность получил. 
Пример 

В 1998 году пошел в первый класс средней школы № 7 г.Лиды и в 2009 

году закончил эту же школу, получил среднее образование. 

В 2010 году поступил в Белорусский государственный университет 

информатики и радиоэлектроники и в 2015 году окончил полный курс 

названного университета по специальности «Моделирование и компь-

ютерное проектирование радиоэлектронных средств». Получил выс-

шее образование. Решением Государственной экзаменационной комис-



сии от 28 июня 2015 года присвоена квалификация «Инженер по радио-

электронике». 

В июне 2015 года поступил в магистратуру Белорусского государ-

ственного университета информатики и радиоэлектроники и в 2018 

году закончил магистратуру по специальности «Технология приборо-

строения». Решением Государственной экзаменационной комиссии от 

28 января 2018 года присвоена академическая степень «Магистр тех-

нических наук». 

 

3.С какого времени начал работать самостоятельно, причины переры-

вов в работе и переходов с одной работы на другую. 
Пример 

Если работал, то можно записать: 
В период с 01.07.2009 по 25.08.2010 работал рабочим Лидского завода 

электроизделий. Уволился в связи с поступлением в университет. 
Если не приступал к работе (не работал), то можно записать: 
Трудового стажа не имею. 
 

4.Общественная работа, участие в выборных органах. 
Пример 

В выборные органы не избирался. 

 

5.Отношение к воинской службе и воинское звание. 
Пример 

Военно-обязанный, лейтенант запаса. 

 

6.Наличие правительственных и других наград и поощрений. 
Пример 

Правительственных наград и поощрений не имею.. 

 

7.Сведения о семейном положении. 
Пример 

Для тех, кто состоит в браке можно записать: 
Женат. Жена – Иванова Людмила Петровна, 1992 года рождения. Ро-

дилась в г.Гродно. Работает инженером ОАО «КБТЭМ-ОМО». Про-

живает: 220136, г.Минск, ул. Одинцова, д.36, кв.134. 

или 
Замужем. Муж – Иванов Александр Викторович, 1992 года рождения. 

Родился в пос. Березовка, Лидского района, Гродненской области. Ра-

ботает инженером ОАО «КБТЭМ-ОМО». Проживает: 220136, 

г.Минск, ул. Одинцова, д.36, кв.134. 

Для тех, кто не состоит в браке можно записать: 
Холост. 

или  
Не замужем. 



8.Указать всех близких родственников (мать, отец, брат, сестра, жена, 

муж) Фамилию, имя, отчество (полностью), год рождения, место рождения, 

где и кем работают (учатся), где проживают в настоящее время. Если умерли, 

указать год смерти. 
Пример 

Мать – Иванова Анна Ивановна, 1967 года рождения. Родилась в пос. 

Желудок, Щучинского района, Гродненской области. Работает учите-

лем гимназии № 1 г.Лиды. Проживает: 231300, г.Лида, пр. Робеды, д.1, 

кв. 26. 

Отец – Иванов Виктор Сергеевич, 1965 года рождения. Родилась в г. 

Лида, Гродненской области. Работает начальником сборочного цеха 

№ 1 Лидского завода электроизделий. Проживает: 231300, г.Лида, пр. 

Робеды, д.1, кв. 26. 

Сестра – Иванова Олеся Викторовна, 1992 года рождения. Родилась в 

пос. Березовка, Лидского района, Гродненской области. Студентка 

второго курса Белорусского государственного экономического универ-

ситета. Проживает в общежитии № 1 БГЭУ. 

Брат – Иванов Андрей Викторович, 1997 года рождения. Родилась в 

пос. Березовка, Лидского района, Гродненской области. Учится в гим-

назии № 1 г.Лиды. Проживает: 231300, г.Лида, пр. Победы, д.1, кв. 26. 

 

9.Кто из близких родственников (или сам) привлекался к судебной от-

ветственности (когда, за что и где). 
Пример 

Если не привлекались, то можно записать: 
Я и мои близкие родственники к суду и следствию не привлекались. 

 
___.____.2018     ________________ 
        (подпись) 


